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USO Y CIRCULACION DE LA POLITICA

La presente Politica se diseid para el cumplimiento del objeto social de la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA vy sus finalidades en el fratamiento de la informaciéon personal.

Debe exponerse publicamente para el conocimiento de los responsables, encargados y
demds personal que tenga acceso al tratamiento de informacién personal, por lo cual, la
asociaciéon debe:

1.
2.
3.

Hacerla conocer a sus empleados en cuanto se firma el contrato laboral

Publicarla fisicamente en las instalaciones administrativas e instituciones educativas.
Informar a clientes, proveedores y demds agentes mediante el aviso de privacidad, que
cuentan con una politica de proteccién de datos personales.

los titulares de la informacién o cualquier tercero deben tener acceso libre y publico a la
politica de Tratamiento de Datos Personales, para lo cual la entidad la expone mediante
la pdgina Web https://alianzaeducativa.edu.co/

En comunicaciones digitales se anexard un link con el vinculo de Politica para su fécil
acceso.
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POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

La presente Politica para la Proteccidon de datos personales serd aplicada a la Asociacion
Alianza Educativa, Unidén Temporal Gestores — Alianza Educativa, Unidn temporal Alianza
Educativa y atodas las instituciones Educativas administradas por estas companias, quienes
para efectos de esta politica para la Proteccidon de Datos Personales se encuentran bajo la
administracién de la Asociacion Alianza Educativa.

Por lo tanto, en este documento se hablard Unicamente de la Asociacién Alianza
Educativa, entendiendo que los pardmetros alli descritos se aplicardn para la Asociaciéon
Alianza Educativa y las empresas e instituciones que administra.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Ley estatutaria 1581 de 2012 y a su Decreto

Reglamentario 1377 de 2013, la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, informa la politica
aplicable a la entidad para el fratamiento y proteccién de datos personales.

En este documento podr& encontrar:

e Lasreglasrelativas ala recoleccion, tratamiento y revelacion que se le da a la informacidén
qgue recibimos de las personas que lioremente hacen parte de nuestra comunidad
educativa alumnos y padres de familia, personal docente, administrativo, de apoyo,

proveedores y demds partes interesadas.

e La descripcion del proceso que podrdn seguir nuestros alumnos, padres de familia, personal
docente, administrativo, de apoyo, proveedores y demds partes interesadas para ejercer
sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicidn de conformidad con la

legislaciéon vigente.

e Lainformacién de contacto a quién podrdn dirigirse en caso de cualquier duda sobre estas

normas de privacidad.
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INTRODUCCION

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA teniendo en cuenta su condicion de responsable del
tratamientodedatos, se permite formularelpresente texto;d derecho alHdbeasData de acuerdo
conlaley es el que tiene toda persona de conocer, actualizary rectificarlainformacién que se
hayarecogido sobre ellaen archivosy bancos de datos de naturaleza publica o privaday con
él se garantiza a todos los ciudadanospoderdedecisionycontrolsobre suinformaciénpersonal,en
estesentido, La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA procede a definir esta politica teniendo en
cuenta que para el desarrollo de su objeto, continuamente estd recopilando vy tratando datos
personales. Envirtud de esta politica nos comprometemos a hacer uso de los datos baséindonos en
una politica de privacidad y tratamiento de informacién personal, en la cual expresamos
nuestra responsabilidad para recolectar, aimacenar y desarrollar cualquier actividad en la
qgue incluyamoslosdatos personales.

I. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, con domicilio en Calle 16 No. 6 - 66, Piso 9, en la ciudad
de Bogotd D.C. es responsable del tratamiento de sus datos personales. Nos pueden
contactar al PBX (57 1) 7452016 en horario de atencién de 8:00 am a 04:00 pm en horario
continuo, y al correo electrénico protecciondatos@alianzaeducativa.edu.co

Il. PAUTAS PARA LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Para el cumplimiento de las politicas de proteccién de datos personales, en La ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA se observardn las siguientes reglas generales:

e Se tomardn todas las medidas técnicas vy juridicas para asegurarse de la implementacion
de la presente politica.

e Dentro del plan anual de auditoria de la Asociacidon se incluird la revision de la
implementacién y cumplimiento por parte de cada drea y proceso de la entidad, tanto
dela Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios, como de esta politica.

e Es responsabilidad de los funcionarios de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA reportar
cualquier incidente de fuga de informacién, violacion de datos personales,
comercializaciéon no autorizada de datos personales de adultos y de nifos, ninas o
adolescentes, suplantacion de identidad, o de cualquiera otra conducta que pueda
vulnerar la infimidad de una persona.

e La formacién y capacitacién en materia de proteccidén de datos personales serd un
complemento fundamental de esta politica; por lo tanto, la ASOCIACION ALIANZA
EDUCATIVA garantizard que en su plan de capacitaciones a funcionarios se incluya ésta
materia. De igual forma, tanto a contratistas como a los demds terceros vinculados
comercialmente con la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, se les informard acerca de
esta politica y se les exigird su aceptacion y cumplimiento.
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La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA deberd estar atento a las distintas instrucciones que
se impartan sobre de proteccién de datos, tales como los mecanismos que se creen por
parte de la Delegatura de Proteccidén de datos personales de la Superintendencia de
Industria y Comercio, con el fin de implementarlos y divulgarlos a toda la institucion, para
garantizar el cumplimiento integral de la normatividad expedida en la materia.

GENERALIDADES

Legislacion aplicable y dmbito de aplicacion

La presente se aplica al fratamiento de los datos personales recolectados por la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA y se ha redactado teniendo en cuenta:

Constitucién Politica, articulo 15.

La Ley 1266 de 2008 contentiva de las disposiciones generales del HABEAS DATA.

La Ley 1581 de 2012 “por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de
datos personales

El Decreto 1377 de 2013 Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012
Decreto Unico 1074 de 2015 Cap. 26 sobre el Registro Nacional de Bases de Datos.
Decreto Reglamentario 2952 de 2010 por el cual se reglamenta parcialmente los articulos
12y 13 de la Ley 1266 de 2008.

Decreto 1229 de 2009

Ley 1273 de 2009

Decreto 886 de 2014

Definiciones

Las siguientes definiciones son tomadas del marco normativo y posibilitan una correcta vy
apropiada interpretacion de la presente politica:

Autorizacion: consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo el
fratamiento de dafos personales.

Aviso de privacidad: comunicacion verbal o escrita generada por el responsable, dirigida
al titular para el fratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca
de la existencia de las politicas de tratamiento de informacién que le serdn aplicables, la
forma de acceder a las mismas y las finalidades del tratamiento que se pretende dar a los
datos personales.

Base de datos: conjunfo organizado de datos personales que sea objefo de fratamiento.
Causahabiente: persona que ha sucedido a otra por causa del fallecimiento de ésta
(heredero).

Dato personal: cualquier pieza de informacion vinculada a una o varias personas
determinadas o determinables o que puedan asociarse a una persona natural o juridica.
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Dato publico: es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados
datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion
u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos
publicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros publicos, documentos publicos,
gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no
estén sometidas a reserva.

Datos sensibles: se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular
0 cuyo uso indebido puede generar su discriminacién, tales como aquellos que revelen el
origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosdficas, la
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva
intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de
partidos politicos de oposicidn, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los
datos biométricos.

Datos indispensables: se enfienden como aquellos datos personales de los fitulares
imprescindibles para llevar a cabo la actividad de la entfidad. Los datos de naturaleza
indispensable deberdn ser proporcionados por los titulares de los mismos o los legitimados
para el gjercicio de estos derechos.

Datos opcionales: son aquellos datos que la entidad requiere para ofrecer servicios de
promocién, formacién o informacion, etc.

Encargado del tratamiento: persona natural o juridica, publica o privada que por si misma
o en asocio con ofros, redlice el Tratamiento de datos personales por cuenta del
Responsable del Tratamiento.

Ley de proteccion de datos: es la Ley 1581 de 2012 y sus Decretos reglamentarios o las
normas que los modifiquen, complementen o sustituyan.

Habeas data: derecho de cualquier persona a conocer, actuadlizar y recfificar las
informaciones que se hayan recogido sobre ellas en el banco de datos y en archivos de
entidades publicas y privadas.

Responsable del tratamiento: persona natural o juridica, publica o privada que por si misma
0 en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o Tratamiento de los datos.

Titular: persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

Tratamiento: cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales
como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

Transferencia: la fransferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o encargado
del tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacién o los
datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del fratamiento y se encuentra
dentro o fuera del pais.

Transmision: tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los mismos
dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la
realizacion de un tratamiento por el encargado por cuenta del responsable.
Recoleccién: Etapa de obtencidén de datos para conseguir la informacién necesaria que
permitird llevar a cabo la finalidad indicada.
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Almacenamiento: Sistema ordenado que permite guardar fisica o virtualmente archivos de
datos.

Uso y circulacién: Tratamiento dado a los datos recolectados y almacenados, conforme a
la finalidad senalada e informada al titular del dato.

Principios

En el desarrollo, interpretaciéon y aplicacién de la ley 1581 de 2012 por la cual se dictan
disposiciones generales para la proteccion de datos personales y las normas que la
complementan, modifican o adicionan, se aplicardn de manera armdnica e integral los
siguientes principios rectores:

Principio de la legalidad: el Tratamiento de datos es una actividad reglada que debe
sujetarse a lo establecid en la ley y las demds disposiciones que la desarrollen.

Principio de finalidad: Todo fratamiento de los datos personales recogidos por la
ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA obedecen al desarrollo de las actividades propias del
negocio, la cual debe garantizar la autorizacién del Titular.

Principio de libertad: el fratamiento solo puede ejercerse con el consentimiento previo,
expreso, e informado del titular. Los datos personales no podrdn ser obtenidos o
divulgados sin previa autorizacién, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve
el consentimiento.

Principio de veracidad o calidad: la informacién sujeta a tratamiento debe ser veraz,
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el tratamiento
de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

Principio de transparencia: en el tratamiento debe garantizarse el derecho del fitular a
obtener del responsable del fratamiento o del encargado del fratamiento, en cualquier
momento y sin restricciones, informacidén acerca de la existencia de datos que le
conciernan.

Principio de acceso y circulacion restringida: el tratamiento se sujeta a los limites que se
derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de la ley y la
Constitucién. En este sentido, el tratamiento sélo podrd hacerse por personas autorizadas
por el fitular y/o por las personas previstas en la ley. Los datos personales, salvo la
informacién publica, no podrdn estar disponibles en internet u otfros medios de
divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable
para brindar un conocimiento restringido sélo a los fitulares o terceros autorizados
conforme ala ley.

Principio de seguridad: la informacion sujeta a tratamiento por la ASOCIACION ALIANZA
EDUCATIVA, se deberd manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que
sean necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

Principio de confidencialidad: La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA estd obligado a
garantizar la reserva de la informacion, inclusive después de finalizada su relacién con
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alguna de las labores que comprende el fratamiento, pudiendo sélo realizar suministro o
comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo de las
actividades autorizadas en la ley.

IV. DERECHOS QUE LE ASISTEN AL TITULAR DE LA INFORMACION

El titular de los datos personales tendrd los siguientes derechos:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a La ASOCIACION ALIANZA
EDUCATIVA en su condicion de responsable del tfratamiento. Este derecho se podrd ejercer,
enfre ofros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a
error, o aquellos cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

b) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada a La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, salvo
cuando expresamente se exceptie como requisito para el fratamiento (casos en los cuales
no es necesaria la autorizacién).

c) Ser informado por La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, previa solicitud, respecto del uso
que le ha dado a sus datos personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo
dispuesto en la ley 1581 de 2012 y las demds normas que la modifiqguen, adicionen o
complementen.

e) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresién del dato cuando en el Tratamiento no se
respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales.

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento.

V. DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES

En el Tratamiento se asegurard el respeto a los derechos prevalentes de los nifos, ninas y
adolescentes, queda proscrito el Tratamiento de datos personales de ninos, ninas vy
adolescentes, salvo aquellos datos que sean de naturaleza publica.

Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo tipo proveer informacién y capacitar
a los representantes legales y tutores sobre los eventuales riesgos a los que se enfrentan los
ninos, ninas y adolescentes respecto del Tratamiento indebido de sus datos personales, y
proveer de conocimiento acerca del uso responsable y seguro por parte de ninos, ninas y
adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad y proteccidon de su
informacion personal y la de los demds.
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VI. DEBERES DE LA ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA

En virtud de la presente politica de tratamiento y proteccidon de datos personales son
deberes de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA los siguientes, sin perjuicio de las
disposiciones previstas en la ley.

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de hdbeas
data.

b) Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizaciéon otorgada por el titular.

c) Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccién y los derechos que le
asisten en virtud de la autorizacién otorgada.

d) Conservar la informaciéon bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

e) Garantizar que la informacién sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y
comprensible.

f) Actualizar la informacién, atendiendo de esta forma todas las novedades respecto de los
datos del fitular. Adicionalmente, se deberdn implementar todas las medidas necesarias
para que la informacién se mantenga actualizada.

g) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente.
h) Respetar las condiciones de seguridad y privacidad de la informacion del titular.
i) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefalados por la ley.

i) Identificar cuando determinada informacién se encuentra en discusidon por parte del
fitular.

k) Informar a solicitud del titular sobre el uso dado a sus datos.

l) Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten violaciones a los
codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los titulares.

m) Cumplir los requerimientos e instrucciones que imparta la Superintendencia de Industria
y Comercio sobre el tema en particular.

n) Usar Unicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado de conformidad
con lo previsto en la ley 1581 de 2012.

o) La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA hard uso de los datos personales del titular solo para
aquellas finalidades para las que se encuentre facultada debidamente y respetando en
todo caso la normatividad vigente sobre de datos personales.
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VIl.  REGISTRO NACIONAL DE BASES DE DATOS

El Registro Nacional de Bases de Datos (RNBD), es el directorio puUblico de las bases de datos
sujetas a Tratamiento que operan en el pais y serd administrado por la Superintendencia de
Industria y Comercio y serd de libre consulta para los ciudadanos. Una vez el Gobierno
Nacional reglamente la informacién minima que debe contener el Registro, y los términos vy
condiciones bajo los cuales se deben inscribir en éste, La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA
aportard a la Superintendencia de Industria y Comercio las bases de datos sujetas a
fratamiento en el fiempo indicado.

VIIl. AUTORIZACIONES Y CONSENTIMIENTO DEL TITULAR

Sin perjuicio de las excepciones previstas en la Ley, en el fratamiento de datos personales
del fitular se requiere la autorizacidon previa e informada de éste, la cual deberd ser obtenida
por cualqguier medio que pueda ser objeto de consulta posterior.

IX. MEDIO Y MANIFESTACION PARA OTORGAR LA AUTORIZACION DEL TITULAR

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA en los términos dispuestos en la Ley generd un aviso en
el cual se comunica alos titulares que pueden ejercer su derecho al tratamiento de los datos
personales a través de la pdgina www. https://dlianzaeducativa.edu.co/ y a través del
correo electrénico proteccionDatos@alianzaeducativa.edu.co.

X. EVENTOS EN LOS CUALES NO ES NECESARIA LA AUTORIZACION DEL TITULAR DE LOS DATOS
PERSONALES

La autorizacién del titular de la informacién no serd necesaria en los siguientes casos:

a) Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus
funciones legales o por orden judicial.

b) Datos de naturaleza pUblica.
c) Casos de urgencia médica o sanitaria.

d) Tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos o
cientfificos.

e) Datos relacionados con el Registro Civil de las personas.
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XI. LEGITIMACION PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DEL TITULAR
Los derechos de los ftitulares establecidos en la Ley podrdn ejercerse por las siguientes
personas:

a) Por el fitular, quien deberd acreditar su identidad en forma suficiente por los distintos
medios que le ponga a disposiciéon de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA

b) Por los causahabientes del titular, quienes deberdn acreditar tal calidad.

c) Por el representante y/o apoderado del titular, previa acreditaciéon de la representacion
o apoderamiento

d) Por estipulaciéon a favor de ofro o para ofro. Los derechos de los nifos, ninas y
adolescentes se ejercerdn por las personas que estén facultadas para representarlos.

XIl. TRATAMIENTO DE LOS DATOS

A. FINALIDAD Y RECOLECCION

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, en desarrollo de su objeto social, permanentemente
realizan la recoleccién de Datos Personales de aquellas personas que tienen algin tipo de
vinculo con la entidad. Los casos y ejemplos mds significativos de esta labor son:

e Desarrollar su legitima misibn educativa conforme a los estatutos y cumplir las leyes
aplicables a la educacién en Colombia.

e Informar, administrar y generar reportes para la Secretaria de Educacion Distrital.

e Los datos de los padres de familia y de los alumnos. Estos dafos se recolectan con el
propdsito de identificarlos y mantener con ellos una relaciéon pedagdgica.

e La firma del Contrato de Matricula por parte de los padres de familia y/o del estudiante,
indica la aceptacién de estas politicas, términos y condiciones, y ratifica su conocimiento
y consentimiento con las politicas que aqui se enuncian.

e Los datos de profesores, docentes, directivas docentes, funcionarios y empleados de la
ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, se recolectan al momento de hacer el proceso de
seleccidén y son necesarios para crear el archivo de cada empleado.
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Los datos de los miembros de los érganos del Gobierno Escolar. Estos datos se recolectan
con el propdsito de identificarlos y mantener con ellos una comunicacién abierta. Por la
funcidn que tienen en la estructura del Gobierno Escolar, los miembros de dichos érganos
deben ser contactados permanentemente.

Al aceptar el cargo, los miembros de los érganos del Gobierno Escolar aceptan estas
politicas y el manejo de su informacién personal para efectos de contactarlos.

Los datos de los miembros de la Asamblea de Asociados y del Consejo Directivo de la
Alianza. Estos datos se recolectan con el propdsito de identificarlos y mantener con ellos
una comunicacién abierta. Por la funcidn que tienen en la estructura de la Alianza, los
miembros de dichos érganos deben ser contactados permanentemente.

Otros datos a los que la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA realiza tratamiento con fines
de mercadeo de sus programas institucionales, incluyendo educativos y de admisiones y
realizar encuestas afines a la educacién, a guienes voluntaricmente quieran participar
son:

— Los datos de los usuarios y clientes de los bienes y servicios ofrecidos por la
ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA

— Los datos de las personas que trabajan o colaboran con los medios de comunicacion
de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA (pdgina web, periédicos, revistas, anuarios,
etc.).

— Los datos de los dfiliados a otras personas juridicas que tienen una relacién directa con
La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA

— Los datfos de los conferencistas y los asistentes a las charlas, conferencias, seminarios y
conversatorios.

Todos estos datos se recolectan con el propdsito de identificarlos y mantener con ellos una
comunicaciéon abierta.

Ademds de las finalidades mencionadas anteriormente, las cuales varian de acuerdo a la
calidad que ostentan los fitulares de la informacion frente a la ASOCIACION ALIANZA
EDUCATIVA como Responsable del Tratamiento (estudiantes,
proveedores), se establecen como finalidades comunes del fratamiento de los datos que se
encuentren en las bases de datos de la institucién las siguientes:

e Laseguridad en las instalaciones de las instituciones educativas

padres, empleados,
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Trdmite de quejas, peticiones, reclamos, felicitaciones y demds solicitudes.

Reaccién a contingencias como incendios, terremotos, inundaciones que afecten la
integridad de las instalaciones o de las personas dentro de ellas.

Remision de informacién de estudiantes, requerimientos y notificaciones a los padres,
empleados, proveedores y contratistas de la institucidn, que se encuentran registrados en
nuestras bases de dafos.

Caracterizar la comunidad educativa

Dar cumplimiento a exigencias legales y requerimientos de autoridades judiciales.

. ALMACENAMIENTO DE INFORMACION

En lo que respecta a los alumnos y padres de familia, una vez se concluye el proceso de
matricula, de manera electrénica, se crea una carpeta especial para archivar toda la
informacién personal, académica, disciplinaria y médica de cada alumno.

El acceso a dicha carpeta estd limitado a aquellas personas que participan directamente
en el proceso educativo y pedagdgico del alumno (director de grupo, profesores de dreq,
directivas de los Colegios).

Enlo que respecta alos datos de profesores, docentes, directivas docentes, funcionarios y
empleados de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, una vez se concluye el proceso de
vinculacion, de manera electréonica, se crea una carpeta especial para archivar toda la
informacién personal, laboral y médica de cada empleado.

Los datfos de los miembros de la Asamblea de Asociados y del Consejo Directivo de la
ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA se almacenan en forma electrénica en los archivos de
la Alianza.

Los datos de los proveedores de bienes o servicios de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA
gue se recopilan con el propdsito de contar con la informacién necesaria para la normal
ejecucidon de los acuerdos, convenios y contratos existentes con esos proveedores se
almacena de forma fisica y en sistema.

. USO DE LA INFORMACION:

Las diferentes dreas de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, pueden tener acceso a las
Bases de Datos en lo referente a su especialidad y tarea dentro de la entidad.

Las directivas y los docentes tendrdn informacién de los alumnos y de sus familias con el
fin de manejar la relacién pedagdgica, aplicar el Proyecto Educativo Institucional vy el
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Manual de Convivencia, realizar campanas de servicio y atender todo lo relacionado
con las obligaciones educativas.

D. CIRCULACION DE LA INFORMACION:

e la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA utilizard la informacién relacionada con sus
estudiantes y sus familias, Unicamente con los fines establecidos en la ley.

e EnningUn caso se enadjenardn a favor de terceros, temporal o definitivamente, de manera
parcial o fotal, gratuita u onerosa, los datos personales contenidos en las bases de datos
de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA.

e la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA garantiza que el manejo de la informacién se
efectla y se ejecuta bajo los altos niveles de seguridad y confidencialidad. En el caso de
gue autoridades judiciales soliciten esta informacién a la entidad, éstas estardn obligadas
a compartir la misma de acuerdo con la legislacion colombiana.

E. SUPRESION

La eliminacién de la informacién suministrada por parte del titular que se encuentre en las
bases de datos de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, mientras la ley lo autorice, se hard
cuando el fitular expresamente lo solicite, indicando de manera expresa que no le interesa
recibir ninguna clase de comunicacién, y que desea que no continle con el tratamiento de
sus datfos

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA solo podrd recolectar, almacenar, usar o circular los
datos personales durante el fiempo que sea razonable y necesario, de acuerdo con las
finalidades que justificaron el tratamiento, atendiendo a las disposiciones aplicables a la
materia de que se frate y a los aspectos administrativos, contables, fiscales, juridicos e
histéricos de la informacion.

Una vez cumplida la o las finalidades del tratamiento, y sin perjuicio de las normas legales que
dispongan lo conftrario, procederd a la supresidon de los datos personales en su posesion. No
obstante, los datos personales deberdn ser conservados cuando asi se requiera para el
cumplimiento de una obligacién legal o contractual.

F. REPORTES

El reporte de novedades debe hacerse ante la Superintendencia de Industria y Comercio.
De ello estd a cargo del oficial de proteccién de datos, el cual tiene como finalidad reportar
las novedades de los reclamos presentados por los titulares y los incidentes de seguridad
gue afectan la informacién personal.
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G. REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION

En cualquier momento los titulares de los datos personales podrdn solicitar a la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA, la supresion de sus datos personales y/o revocar la autorizacion
otorgada para el fratamiento de los mismos.

La solicitud de supresion de la informacién no es procedente cuando el Titular tenga un deber
legal o contractual.

El Titular fiene dos opciones para revocar su consentimiento:

1. Solicitarla revocatoria sobre la totalidad de las finalidades consentidas; la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA a partir de esa solicitud y hacia el futuro no podrd volver a tratar
los datos personales del fitular, a menos que el titular en un futuro autorice nuevamente
el tratamiento de los mismos; esta solicitud no procederd en los casos en que exista un
deber legal o contfractual que obligue a la permanencia de los datos personales en la
base de datos de la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA.

2. Solicitar la revocatoria parcial del consentimiento; la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA
a partir de esa solicitud y hacia el futuro podrd seguir tfratando los datos para la finalidad
o finalidades que no fueron revocadas por el Titular.

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario que el fitular al momento de solicitar la
revocatoria indique de manera clara y expresa si la revocacién que requiere es total o parcial.

XIll. DATOS PERSONALES SENSIBLES

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA redliza el tratamiento de datos sensibles, el cual es
necesario para la prestacion de sus servicios médicos, de atencion psicoldgica, gestion
formativa y de gestion humana. Para el fratamiento de éstos datos sensibles, la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA tendrd que cumplir con los siguientes requisitos, segun lo establecido en
la Ley 1581 de 2012:

a) Obtener del Titular la autorizacién explicita para dicho Tratamiento.

b) Informar el dato sensible que recolectard del titular, la finalidad del tfratamiento, como el
hecho de que, por ser datos sensibles, el titular no estd obligado a autorizar el tratamiento.
c) Incorporar medidas de seguridad estrictas para garantizar la confidencialidad, seguridad
y circulacion restringida de esta informacion.
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e Menores de edad: La poblacién destinataria de los servicios educativos la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA son menores de edad, por lo que la institucidon velard porque en la
recoleccién de datos personales, sean los representantes legales de los menores
quienes otorguen la autorizacién para el tfratamiento de esa informacién, ademds, se
encargard de cumplir los requisitos establecidos enla Ley 1581 de 2012, como en el Decreto
1377 de 2013, en lo relacionado con la recoleccidn y tratamiento de datos de nifos, ninas
y adolescentes.

De acuerdo a lo establecido en el Decreto 1377 de 2013, el tratamiento de estos datos
personales se hard respetando los intereses superiores de los menores de edad, como
garantizando sus derechos fundamentales, con el fin de garantizar ademds su derecho a
la educacién, de acuerdo a los preceptos de la Constitucion y la Ley.

e Uso de imdgenes: Con el objeto de documentar y comunicar informacioén sobre la vida
académica y eventos que se celebran durante el afo, la ASOCIACION ALIANZA
EDUCATIVA podrd utilizar, imprimir, reproducir y publicar la(s) imagen(es) de los padres de
familia, familiares y/o alumnos en medios impresos, electrénicos (blogs, redes sociales
privadas de la enfidad, sitio Web), gacetas infernas y publicidad exterior, enfre ofros, en
fodas sus manifestaciones, sus interpretaciones o ejecuciones, sus ediciones, sus
fonogramas o videogramas, y en sus emisiones para el objeto antes senalado.

Fuera de estos casos la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA no revelard ninguna imagen
sobre la vida escolar, ni explotard comercialmente las mismas sin autorizaciéon adicional
expresa de los involucrados.

XIV. PROCEDIMIENTOS DE ACCESO, CONSULTA, SOLICITUDES Y RECLAMOS

De conformidad con lo establecido en la ley 1581 de 2012, en su articulo 15, el Titular puede
presentar una solicitud o un reclamo ante el Responsable del Tratamiento cuando considere
gue su informacién personal almacenada en las bases de datos debe ser objeto de
correccion, actualizacién o supresion.

El drea responsable de la atencién de peticiones, consultas y reclamos de la ASOCIACION
ALIANZA EDUCATIVA es la gerencia administrativa.

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA garantizard al Titular estos derechos cuando, previa
acreditacion de su identidad o de la identidad de su representante, se brinde acceso de
manera gratuita al detalle de sus datos personales que reposan en la base de datos de la
entidad y dicho acceso se brindard a través de medios electronicos al correo
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protecciondatos@alianzaeducativa.edu.co o fisicos a la direccidn Calle 16 N° 6 — 66 P9 TO1
en la ciudad de Bogotd D.C.

A. CONSULTAS

Los titulares o sus causahabientes podrdn consultar la informacién personal del Titular que
repose en la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, quien suministrard toda la informacion
contenida en el registro individual o que esté vinculada con la identificacién del Titular. La
consulta se formulard a través del correo protecciondatos@alianzaeducativa.edu.co
atendida en un término mdximo de 10 dias hdbiles contados a partir de la fecha de recibo de
la misma.

Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se informard al
interesado, expresando los motivos de la demora y senalando la fecha en que se atenderd su
consulta, la cual en ningUn caso podrd superar los 5 dias hdbiles siguientes al vencimiento del
primer término.

B. RECLAMOS

El fitular o sus causahabientes que consideren que la informacién contenida en una base de
datos debe ser objeto de correccion, actualizacién o supresidon, o cuando adviertan el
presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en la ley, podrdn presentar
un reclamo ante la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA el cual serd tramitado bajo las
siguientes reglas:

El reclamo del titular se formulard mediante solicitud dirigida a la ASOCIACION ALIANZA
EDUCATIVA por el correo electronico protecciondatos@alianzaeducativa.edu.co con la
identificacién del titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al reclamo, la
direccién, y acompanando los documentos que se quiera hacer valer.

e Si el reclamo resulta incompleto, se requerird al interesado dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la recepcidn del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos meses
desde la fecha del requerimiento sin que el solicitante presente |la informacién requerida,
se entenderd que ha desistido del reclamo.

e En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dard traslado
a quien corresponda en un término mdximo de dos dias hdbiles e informard la situacion al
interesado.

e Una vez recibido el reclamo completo, en un término no mayor a dos (2) dias hdbiles se
incluird en la base de datos una leyenda que diga “reclamo en trdmite” y el motivo del
mismo. Dicha leyenda deberd mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.
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e El término mdaximo para atender el reclamo serd de quince (15) dias hdbiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo
dentro de dicho término, se informard al interesado los motivos de la demora y la fecha en
gue se atenderd su reclamo, la cual en ningln caso podrd superar los ocho dias hdbiles
siguientes al vencimiento del primer término.

Revocatoria de la autorizacién y/o supresion del dato

Los titulares de los datos personales pueden revocar el consentimiento al fratamiento de sus
datos personales en cualquier momento, siempre y cuando no lo impida una disposicién legall
o confractual, para ello la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA pondrd a disposicién del Titular
el correo electrénico protecciondatos@alianzaeducativa.edu.co Si vencido el término legal
respectivo, la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA, segUn fuera el caso, no hubiera eliminado
los datos personales, el Titular tendrd derecho a solicitar a la Superintendencia de Industria y
Comercio que ordene la revocatoria de la autorizacidn y/o la supresion de los datos
personales. Para estos efectos se aplicard el procedimiento descrito en el articulo 22 de la Ley
1581 de 2012.

Seguridad sobre los datos personales

Dando alcance al principio de Seguridad referenciado en la Ley 1581 de 2012, la
ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA adoptard los controles técnicos, humanos y administrativos
requeridos para otorgar seguridad a la informaciéon relacionada con datos personales,
evitando su adulteracién, pérdida, consulta, uso acceso no autorizado.

Personas a quienes se les puede suministrar la informacién

La informacién que reuna las condiciones establecidas en la ley podrd suministrarse a las
siguientes personas:

a) A los fitulares, sus causahabientes (cuando aquellos falten) o sus representantes legales.

b) A las entidades puUblicas o administrativas en ejercicio de sus funciones legales o por
orden judicial.

c) A los terceros autorizados por el titular o por la ley.

AVISO DE PRIVACIDAD

Para efectos de larecoleccion de informacién, se cumplirdn los requisitos establecidos en esta
politica; no obstante, en los que no sea posible poner a disposicidon del Titular las politicas de
tratamiento de la informacién, la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA informard por medio de




A . . . V.0 -30/03/2020
Alianza. | Politica de Proteccion de Datos Personales
A& Educativa POL-DG-02

Pagina 18 de 19

un aviso de privacidad al titular, sobre la existencia de tales politicas y la forma de acceder a
las mismas, de manera oportuna y en todo caso a mds tardar en el momento de la
recoleccién de los datos personales. Este aviso de privacidad deberd contener:

1. Nombre o razdén social del responsable y datos de contacto

2. El Tratamiento al cual serdn sometidos los datos y la finalidad del mismo.

3. Los derechos que le asisten al titular.

4. Los mecanismos dispuestos por la ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA para que el fitular
produzcan en ella.

XV. CAMBIOS EN LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La ASOCIACION ALIANZA EDUCATIVA informa que, en el evento de infroducir algin cambio
en los procedimientos y politicas de privacidad, estos serdn informados a través de su
publicacion en el sitio Web https://dlianzaeducativa.edu.co/. Lo anterior con el fin de
mantener a todos los fitulares informados y actualizados sobre las condiciones de uso de sus
datos personales.

XVI. VIGENCIA

La presente Politica y Procedimientos estdn en vigencia desde febrero de 2020
indefinidamente hasta la expedicidn de ofras o de un cambio sustancial de las mismas.

Atentamente,

Nombre: Isabel Cristina BermUdez Guerrero

Cargo: Directora Financiera - Administrativa

Direccioén: Calle 16 No. 6 - 66, Piso 9 de la ciudad de Bogotd.
Teléfono: (57 1) 7452016

E-maiil: protecciondatos@alianzaeducativa.edu.co
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